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JUSTIFICACION

Incluir una reflexién sobre la filosofia de adaptacién a las necesidades e intereses del alumno a
partir de la tarea que como centro de formacién para adultos nos tiene encomendada la sociedad a
través de la Junta de Andalucia.

El Centro de Educacion de Personas Adultas de El Ejido es un mosaico de muy diversas realida-
des: alumnos de muy diversas nacionalidades en busca de una mayor integracion en su entorno a
través del conocimiento de la lengua espanola y de ampliar su circulo de relaciones en el contexto
multicultural que proporciona el Centro a sus usuarios; alumnos jévenes en busca de una segunda
oportunidad tras abandonar sus estudios por muy diversos motivos, pero que en lineas generales se
podrian resumir en su dificultad de adaptacion al Sistema Educativo, engrosando la lista del fracaso
escolar; y, alumnos de edad mas avanzada para los que la situacién socio-economica les obligé a
dejar los estudios, o bien, a aun cursando algunos afios, su entorno laboral y social no favorecio el
uso de las técnicas lecto-escritoras por lo que se encuentran en un nivel cercano al analfabetismo
funcional, o cuanto menos, con grandes dificultades para dominar los instrumentos de lectura y es-
critura minimos que nos exige la sociedad actual.

Junto a este perfil del alumnado debemos tener presente el de sus conocimientos y experiencias
previas. El alumnado de origen espafiol presenta muy distintos perfiles, que en muchas ocasiones
no tienen nada que ver con sus afos de escolarizacién anterior, estando mas relacionado con su
entorno laboral y social; pero es en el alumnado inmigrante en el que estos perfiles se muestran mas
complejos, con alumnos con estudios universitarios en su pais pero con nulo o0 escaso conocimiento
del espanol, pero del que se puede prever un ritmo rapido en su evolucion; extranjeros que presen-
tan un cierto conocimiento del espanol, pero que al profundizar en su situacion, éste es fruto de los
muchos anos que lleva en Espafa, pero no ha avanzado mas ya que su nivel de instruccién en su
pais es muy bajo, por lo que presenta un ritmo muy bajo en la evolucidn del aprendizaje; alumnos
cuyo idioma de origen y/o de estudios tienen una raiz latina, junto a otros que su lengua materna no
tiene nada en comun con el espafiol, como sucede con el arabe.

Junto a esta diversidad del perfil del usuario de nuestro Centro, desde el punto de vista de sus
necesidades formativas y ritmos de aprendizaje, tenemos que tener presente sus limitaciones hora-
rias, condicionadas por sus obligaciones familiares, laborales y sociales. Asi, nuestro alumnado se
nutre, principalmente, de trabajadores del sector agricola para los que su horario laboral se modifica
a lo largo del curso escolar con la luz natural del dia, pero también nos encontramos con aquellas
personas que tienen jornada continua, o por turnos de mafana y tarde; o aquellos que no estan
incorporados al mundo laboral, y en los que sus obligaciones familiares cubren la mayor parte del
tiempo y que no debemos de dejar de tener en cuenta.

Junto a este perfil del usuario demandante de los servicios que este Centro ofrece, tenemos que
tener en cuenta las caracteristicas del propio centro y de las ensefianzas que aborda.
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En el Centro se imparten las siguientes ensefanzas:
» Formacién Basica de Nivel 1.
» Formacién Basica de Nivel II.
» Espafol para extranjeros, que para una mayor organizacion y eficacia en los métodos de en-
sefanza se subdividen hasta en 4 subgrupos.
* Preparacion de la Prueba Libre de Graduado Nivel |
* Preparacion de la Prueba Libre de Graduado Nivel Il

Estas ensefanzas se imparten por 19 profesores que distribuidos en 6 edificios y en otros tantos
nucleos de poblacién distantes entre ellos hasta en 40 km, intentan dar respuesta a las demandas
de una poblacion de 90.000 habitantes.

Esta heterogeneidad de niveles de instruccidon previos del alumnado, experiencias previas, nacio-
nalidades, diferentes ritmos de aprendizaje, diversidad de ensefianzas con bajo nivel de estructura-
cion por la Administracién Educativa, dispersion territorial, etc... no plantea un importante reto que
consiste en una adecuada deteccidn de sus intereses y necesidades, que nos permita realizar una
correcta orientacion en el itinerario formativo del alumno que tenga en cuenta tanto sus necesida-
des formativas como las limitaciones sociales y laborales del alumno, y las propias limitaciones de
nuestro centro. Ademas, se deben prever mecanismos que retroalimenten las decisiones previas
con el fin de subsanar errores durante el proceso de disefio del itinerario, como desviaciones en las
previsiones de ritmos de aprendizaje.

En definitiva, consideramos esencial profundizar en el disefio de los Procedimientos de Acogida y
Seguimiento de nuestro alumnado con el fin de disminuir el absentismo y abandono por deficiencias
organizativas de nuestra institucion.

9.- Realizar una programacion general que parta de los intereses y necesidades de los propios
alumnos, que le permita una integracion social tanto presente como futura.

10.- Favorecer la asistencia, la permanencia en el grupo y el aprendizaje de la lengua a los
alumnos inmigrantes, con una oferta del Centro organizada y estructurada en cuanto a Niveles
de Aprendizaje de Espafiol con horarios adaptados a las demandas.

11.- Desarrollar una campafa de captacion que motive al alumnado a acudir al Centro de Adul-
tos, ofertandole una formacion acorde con sus necesidades e intereses.
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OBJETIVOS DEL PLAN.

1.- Mejorar los procedimientos de informacién, recepcion y orientacion, que actualmente de-
sarrolla el Centro, a las personas demandantes de los servicios que ofrece el CEPER “PABLO
FREIRE” de El Ejido, especialmente de las personas de sectores socialmente vulnerables o
ambientes socialmente marginales, facilitando su incorporacion a nuestra oferta formativa.

2.- Establecer unos mecanismos que permitan conocer los intereses y necesidades formativas
de nuestros alumnos que faciliten el asesoramiento sobre su itinerario formativo armonizando
sus intereses con las posibilidades que nuestro centro ofrece.

3.- Profundizar en la implantacién de mecanismos e instrumentos que faciliten la reorientacion
del alumno y su consecuente reubicacién a lo largo del curso, minimizando el absentismo o
abandono, cuando su ritmo de aprendizaje, situacién laboral o familiar y desnivel entre los obje-
tivos del grupo al que asiste y sus intereses puedan ser la causa que lo motiven.

LINEAS GENERALES DE ACTUACION.

Para la consecucién de estos objetivos se debe iniciar un proceso que fruto de la evaluacion de sus
resultados se retroalimente cada curso escolar, contribuyendo asi a la elaboracion de instrumentos
y procedimientos cada vez mas eficaces.

El desarrollo de este Plan y con el fin de dar respuesta a los objetivos propuestos se estructura en
las siguientes fases:

1.- Difusion de la oferta.

2.- Informacion al usuario.

3.- Aproximacion al conocimiento de sus intereses y necesidades, deteccidén de niveles y agru-
pamiento del alumnado.

4.- Seguimiento de la evolucion del alumnado durante el curso.

5.- Evaluacion del proceso con la propuesta de incorporaciéon de mejoras para el siguiente curso
escolar.

1.- DIFUSION DE LA OFERTA.

La difusion de la oferta formativa que el Centro ofrece a la poblacion del municipio inicia el proceso
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de Acogida. Esta fase adquiere gran importancia para los alumnos de en riesgo de exclusioén social,
ya que por las caracteristicas de su propio entorno no siempre llegan los mensajes formativos de
forma adecuada y, de forma especial, cuando hablamos de poblacién inmigrante con dificultades
de comunicacion.

e Definicion de la oferta.

Teniendo en cuenta la normativa vigente sobre oferta educativa en los Centros de Educacion Per-
manente, la previsién de demanda y la necesidad de ofrecer una oferta equilibrada en todas las
aulas que conforman el CEPER “PABLO FREIRE”, se elaborara una propuesta de oferta educativa
que sera presentado al Consejo de Centro.

* Campaiia de difusion de la oferta del Centro.

El desarrollo de una campafia de difusién de la oferta educativa del Centro tiene gran importancia
para nuestro funcionamiento, ya que es importante recordar a las personas interesadas en las
actividades que realiza el Centro, tanto la oferta del mismo como los periodos de solicitud y matri-
culacion.

El objetivo de esta campana seria llegar el publico objetivo, segmentandolo en funcién de sus carac-
teristicas y utilizando los instrumentos mas adecuados para cada uno de estos segmentos; y dentro
de un mismo instrumento, es necesario la personalizacién del mensaje.

Desde hace varios cursos escolares el Ayuntamiento de el Ejido ha colaborado en la financiacién de
esta campanfa, por lo que la primera tarea sera concretar con éste la forma y cantidad con la que va
a colaborar en el presente curso escolar.

En este plan de difusion se utilizaran todos los medios que tenemos a nuestro alcance:

* Prensa: Se enviara una carta a la prensa local y provincial (La Voz de Almeria, Ideal y La Voz
de El Ejido).

* Radio: Es un medio de gran difusién en nuestra zona y que llega muy bien al posible alumna-
do.

* Televisién Local: Aunque en anos anteriores ha sido un importante medio utilizado, para el pre-
sente curso con el cambio a la TDT, tendremos que esperar al inicio de la campafa con el fin de
valorar su difusion y capacidad de llevar el mensaje los posibles alumnos.

* Carteles: Distribuidos en todos los nucleos del municipio
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2.- INFORMACION AL USUARIO.

Si el primer objetivo de este Plan es difundir la oferta para que llegue a todas aquellas personas que
potencialmente pueden ser usuarios de los servicios que el Centro ofrece, el segundo gran resto es
facilitar la mayor y mas clara informacion posible de la oferta formativa que realiza, tanto el centro
educativo como otros organismos o instituciones del municipio, especialmente de aquellos centros
dependientes de la Consejeria de Educacion y que también actuan en el campo de la Educacion de
Personas Adultas, como es el caso del IES “Fuente Nueva”.

La importancia de esta fase se debe a que existe una muy variada oferta para un mismo objetivo
y que el plazo de inscripcion casi coincide en el tiempo, por lo que una deficiente informacion pue-
de llevar a una mala inscripcion y cuando el alumno o institucién detecten el error es imposible la
correccion debido a que han finalizado los plazos de inscripcion. Esta situacion se haces especial-
mente delicada con alumnos extranjeros con un bajo conocimiento de nuestro idioma y de nuestro
sistema de ensefianza y formativo.

A estas dificultades, derivadas de la diversidad de ofertas y las limitaciones de comunicacion, en
algunos casos, hemos de afadir, en el caso del CEPER “PABLO FREIRE”, que aunque desarrolla
su funcion en 8 localidades distintas, existe una sola Secretaria, ubicada en el Centro matriz, desde
la que se atiende hasta un total de 1500 alumnos en cada curso escolar.

Ademas, la mayor parte de este alto niumero de personas a las que hay que atender, suelen trabajar
en actividades relacionadas con el sector agricola que con un horario laboral relacionado con las
horas de luz natural solo disponen de tiempo libre, durante el periodo de solicitud y matriculacion,
desde la 8 de la tarde.

Esta situacién ha aconsejado la organizacién de un Servicio de Orientacion al Alumnado con una
estructura descentralizada y atendida por los propios maestros que realizan su labor docente en
cada uno de los distintos nucleos de poblacién.

Su principal funcion es la atencion individualizada al alumno con el fin de dar una informacién ge-
neral de las distintas ofertas que existen en el municipio. Si tras este primer nivel de informacion la
respuesta a sus intereses corresponden con la oferta del centro, se procedera a un informacién mas
detallada de aquella oferta por la que ha mostrado interés, haciéndole entrega de los documentos
explicativos complementarios a la informacion verbal en aquel idioma del que tenga mayor nivel de
conocimientos, en el caso de alumnos extranjeros, y de la documentacidn necesaria para inscribirse
con indicacién de los correspondientes plazos de inscripcion y solicitud.

En las siguientes paginas incluimos la DOCUMENTACION.
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JUNTA DE ANDALUCIA

PLAN DE FORMACION BASICA PARA PERSONAS ADULTAS

CONSEJERIA DE EDUCACION

MATRICULA

ANTES DE CUMPLIMENTAR ESTE IMPRESO, COMPRUERE QUE CORRESPONDE A LA ETAPA EDUCATIVA
EN LA QUE DESEA REALIZAR LA MATRICLLA

NO CUMPLIMENTAR LOS ESPACIOS SOMBREADCS

ESCRIBA CON LETRA MAY(
ESTA MATRICULA ESTA
SE RESPONSABILIZA LA PERSONA FIRMANTE

1 | DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE Ic NI/NIE

FECHA DE NACIMIENTO SEXD NACIONALIDAD TELEFONO/S
D HOMBRE U MUJER

DOMICILIO. CALLE, PLAZA O AVDA Y NUMERO LOCALIDAD

CODIGO POSTAL PROVINCIA CORREO ELECTRONICO

2 IDATOS DE MATRICULA

CENTRO DOCENTE EN EL QUE SE MATRICULA LOCALIDAD CODIGO

PLAN EDUCATIVO DE FORMACION BASICA:

[ maveLs

Inivern

Firma de la persona sdiatante EL/LA FUNCIONARIO/A
Fdo (Sello del cantro docenta)
OBSERVACIONES:




Imprimir documento Restablecer formulario

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION ool

PLANES EDUCATIVOS DE CARACTER NO FORMAL PARA PERSONAS ADULTAS SOLICITUD
INSCRIPCION

1 | DATOS DEL/DE LA SOLICITANTE

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE

DNI/NIE FECHA DE NACIMIENTO TELEFONO/S

DOMICILIO: CALLE PLAZA O AVDA Y NUMERO LOCALIDAD

PROVINCIA CODIGO POSTAL CORREOD ELECTRONICO

2 | DOCUMENTACION QUE ADJUNTA (Original y/o copia para su cotejo)

D Libro de familia o decumento oficial acreditativo de b edad del/de la solicitante

3 I SOLICITUD, DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA
La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad, que son cierfos cuantos datos figuran en la presente solictud, asi como en

la documentacion que se acompafa, y SOLICITA sea inscrita en el curso .../, COMO akimno/a del Centro Docente
snnenhbcai&dde i ., provincia
de ... ..., en el/los Pbn/es Educativo/s que se sefala/na oontnuacton.

1.- Plan Educativo de preparacién para la obtencién de la titulacién bésica:

D Pruebas libres para ka obtencion del Titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria para mayores de 18 afios.
D Tutoria de apoyo al estudio.

2.~ Planes Educativos de preparacién para el acceso a otros niveles del sistema educativo:
D Prueba de acceso a cicks formativos de grado medio

D Prueba de acceso a cichs formativos de grado superior.

D Prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afos.

3.- Planes Educativos para el fomento de la ciudadania activa:

D Uso basico de idiomas,

D Tecnologlas de b Informacion y b Comunicacion,

D Cultura Emprendedora.

D Interculturalidad, Cuktura y Lengua Espafioka para personas procedentes de otros paises.
D Conocimiento y Conservacidn del Patrimonio Cultural Andaluz y el Medio Ambiente,

[ Habitos de Vida Saludable y Prevencion de Riesgos Laborales.

4.- Otros Planes Educativos:
EL/LA SOUCITANTE

Fdo
SR/A. DIRECTOR/A DEL CENTRO DOCENTE.

(Denominacdn del cantro docente en el que desea la admisitn)

PROTECCION DE DATOS

En cumplimento o 10 Bispussio on 18 Ley Orgamnca 15/1009, de 13 de dciembre, de Protection de Datos de Cancter Persongl 18 Consejeria 0e Educacitn le informa que ks dalos
personges oblenidos medante la cumplimentacion de esle Mmulanc y demas Gocumentacion que se adurts van & ser INCOMOrados, para su tratameento, ol fichero sutomatizado
de nombre “Séne s generales y académecos del alumnado®, con la Snakdad de recoger los datos personales y académicos del alumnado Que cursa estudos en certros
depandentes 06 la Consejeria 08 EQucaciin, asi como 08 188 respectivas unidedes lamilares

D acusrdo con 10 prevsto on 18 Glads Ley Organica, pusde eprcilar o8 derechos 8 800850, eclifcanon, cancelacion y oposcitn Angiendo un «5crio 8 |8 Secrelaria Genersl
Técreca de la Consajecia oo Educacitn de |8 Jurta de Andaucia Avds Juan Artorio de Vizamon, sin, Eascio Torretnana 41071 SEVILLA
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JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE EDUCACION Anexo XiX

PLAN EDUCATIVO DE FORMACION BASICA PARA PERSONAS ADULTAS SOLICITUD
ADMISION EN EL: NIVEL1 [ niver t O

1 | DATOS DEL/DE LA SOLICITANTE

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDD NOMBRE DNI/NIE

FECHA DE NACIMIENTO NACIONALIDAD TELEFONO/S

DOMICILIO. CALLE, PLAZA O AVDA Y NUMERD LOCALIDAD

PROVINCIA CODIGO POSTAL CORREOD ELECTRONICO

2 | DECLARACION (Sefialar con X lo que proceda)
La persona abajo firmante declara:

D Que la renta anual percibida por ka unidad familiar del/de la solicitante, compuesta por D miembros, en el ejercicio fiscal
anterior en dos afios, fue de: .

D Que el/la solicitante tiene reconocido un grado de discapacidad igual o superior al 33%..

3 | DOCUMENTACION QUE ADJUNTA
Los extremos mencionados se justifican adjuntando la siguiente documentacion (marar con wna X los que proceds)
D Fotocopia del Libro de Familia o documento oficial acreditativo de la edad del/de k2 solicitante.

D Certificacion del dictamen emitido por el érgano plblico competente de la Administracion de la Junta de Andalucia o, en su
caso, de otras Administraciones Publicas, en caso de discapacidad del/de la solicitante.

4 | INFORMACION DE CARACTER TRIBUTARIO (dbers estar fi toddos fos de ls uniclad famiiar que aporter ingresos 2 ks misma)

A los efectos de acredtacdn de la renta anual de la unidad famikar, los abajo frmantes daclaran responsablemente que cumplan con sus obligaciones tributarias, as’
como qua autarizan expresamente al Organo competente de la Consejeria de Educacdn para que racabe de la Agencia Estatal de Administracidn Tnbutana la

Informacdn de cardciar tnbutario del ejeracio fscal antanor an dos afos

Nombre i Nombre Nombre

1+ Apdiido 1+ Apalido 1+ Apellido

2* Apellico 2 Apelido 2* Apalldo
Fecha nsomiento | Fecha nacimienio Fecha nacmiento
Parentesco i Parentesco Parentesco
DNI/Pasaporte DNI/Pasaporte DNI/Pasaparie
Firma Frrma Firma

5 [soucmm. DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad, que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud,
asi como en la documentacion que se acompaia, y SOLICITA sea admitida en el curso: ......cccooveeee / eevviccennnncns como alumno/a
R L D ———— - [ T ———— , provincia

Fdo
SR/A DIRECTOR/A DEL CENTRO DOCENTE

{Denominaciin del centro docente en & que desea la admisiin)

NOTA: La informaciin de cardcier tnbutanio que Se precise para |2 acreditacdn de la renta anual de |2 unidad famikar, serd sumnisirada drectamente por la Agenca
Estatal de Admenistracidn Tributaria 2 la Consejeria de Educaaiin, por 10 que en estos cases no habra que presentar documento alguno, pero § frmar 12 dedaraciin
respansable que figura en |2 sdicitud, por 10008 kos miembros de 12 ursdad familiar que aparien NZesos 2 1a misma

En caso de que 2 Agencia Estatal de Adminsraodn Tnbutana no disponga de 12 informacdn que $e precise para |2 acredtacdn de la renta anual de |2 undad
famiiar, el/la soicitante debard aportar, previo requanmiento del/de la dracior/a del centro docante, certficactn de haberes, dedaracdn wrada o cualquer oo
dooumento de cada uno da los suios que Integren la unidad famiar, comespondente al ejercao fiscal amterior en dos anos

PROTECCION DE DATOS

En cumplimento de 10 Brspwssio en 1a Ley Organca 15/1909, de 13 de dcikembre, d¢ Prodectidn de Datos de Canicter Persongl, 1a Consejeria 0e Educaciin le informa que kos dalos
perscnales obtenidos medante la cumglimentacion de este formulano y demas documentacion que se adurta van @ ser INComorados, para su tratameento, ol fichero automatizado
@¢ nombre “Séneca Datos generales y académecos del alumnado”, con la dnakdad de recoger los datos personales y acedémicos del alumnado gue Crsa estudos on certros
dependentss de la aperia 30 Educaciin, asi como 0 1as respectivas unidedes familares

D 8cusrdo con 10 previsto &n 1a ctads Ley Opanica, pusde aprcilar o5 derechos 08 800850, NRCiICanon, Cancalasion y opOscion AnNgendo un e5cmo 8 |8 Secretaria Gensral
Técreca de 18 Consejecia oo EQucacitn o6 18 Junta de Andaucia Avas Juan Artonio de Vizamon, s, EGscio Torretnana 41071 SEVILLA
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JU"TA DE H“DALU[]A CONSEJERIA DE EDUCACION
CEPER PABLO FREIRE
SOLICITUD DE HORARIO PARA EL CURSO 2011-12
ALUMNO/A:
DNI o Pasaporte: Localidad:
BALERMA SAN AGUSTIN
Nivel I 17 a 18:30 Nivel I 16 a 17:30
Espaiiol 18:30 a 20:00 Plan Espaiiol 17:30 a 19:00
Pruebas ESO 20:00 a 22:00 Pruebas ESO 19:00 a 21:00
MATAGORDA SANTA M* DEL AGUILA
Nivel 1 17 a 18:30 Nivel I 17 a 18:30
Espaiiol 18:30 a 20:00 Espanol 18:30 a 20:00
Pruebas ESO 20:00 a 22:00 Pruebas ESO 20:00 a 22:00
Plan Espaiiol 17 a 19 Plan Espafiol 17 a 19
Plan Espaiiol 19 a 20:30 Plan Espaiol 19 a 20:30
Plan Espaiiol 20:30 a 22 Plan Espaiiol 20:30 a 22
LAS NORIAS EL EJIDO
Nivel I 15:00 a 17:00 Nivel | 9.00 a 11:00
Prucbas ESO 17:00 a 18:30 Pruebas ESO 9.00 a 11:00
Pruebas ESO 18:30 2 20.00 Plan Espaiiol 9.00 a 11:00
Pruebas ESO 20:00 a 22 Plan Espaiiol 11 a 12:30
Plan Espaiol 17a 18 Plan Espaiiol 12:30 a 14
Plan Espaiiol 18a 20 Nivel | 17a19
Plan Espaiiol 20a 22 Plan Espaiiol 17:00 a 18:30
Plan Espaiiol 18.30 a 20.00
Plan Espaiiol 20:00 a 22:00
Pruebas ESO 17:00 a 18:00
Pruebas ESO 18.00 a 20.00
Pruebas ESO 20:00 a 22:00
El Ejido. de junio de 2011.
Fdo. el Alumno/a.
C/Zorrilla, 49 04700 El Ejido (Almeria)
Telf.:950484816 Fax: 950156496 - 741496
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PROCESO

PERIODO

ORGANO

Propuesta de funcionamiento del Ser-
vicio de Informacion al Usuario (Este
punto esta también incluido en el pro-
ceso de matriculacion). Debe recoger
los maestros que atenderan este Ser-
vicio durante el proceso de matricula-
cion en cada uno de los nucleos.

Ver proceso de matriculacion.

Disefio de ficha de recogida de infor-
macion complementaria del alumno
(Entrevista personal).

12 quincena de mayo

Elaboracion de Instrucciones de pro-
cedimiento de matriculacién para el
profesorado.

Ver proceso de matriculacion.

Entrevista personal al alumnado.

Al tiempo que se realiza la prue-
ba inicial.

Encuadernacién de las entrevistas
personales por grupos y en carpetas
ampliables que estaran depositadas
en Secretaria y a disposicion de cada
tutor.

Revision de las faltas del alumno y
cuando falte mas de una semana lla-
marlo por teléfono interesandose por
el motivo de las faltas. Se cumplimen-
tara la ficha con indicacién del nimero
de faltas que justifica la llamada, fecha
de la llamada, motivo y la decision fi-
nal de mantener la matricula o darle
de baja. Si la decision es la baja del
alumno se cumplimentara la ficha co-
rrespondiente.

Hasta el mes de diciembre se
realizara quincenalmente (1°y
3° miércoles de cada mes) y
a partir de febrero y hasta Se-
mana Santa, cada mes (primer
miércoles de cada mes

Cumplimentar un informe de asisten-
cia del alumnado de cada grupo. Se
utilizara la ficha de asistencia con in-
dicacion de los dias lectivos que ha
asistido cada alumno. Se incorpora a
la carpeta del grupo. Incluira valora-
cion de los resultados de las llamadas
telefonicas.

Ultimo miércoles de cada tri-
mestre.
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PROCEDIMIENTOS DE ACOGIDA Y SEGUIMIENTO PARA ALUMNOS EN PELIGRO DE EXCLUSION SOCIAL

3.- APROXIMACIO[\I AL CONOCIMIENTO DE SUS INTERESES Y NECESI-
DADES, DETECCION DE NIVELES Y AGRUPAMIENTO DEL ALUMNADO.

Tras la admision de la solicitud y ante el inicio del nuevo curso escolar, el Centro debe ofertar al
alumno, de forma individualizada, un itinerario formativo que se adapte lo mas posible a sus intere-
ses y necesidades. Para ello se afrontaran tres tareas:

AGRUPAMIENTO PREVIO AL INICIO DEL CURSO.

Una de las caracteristicas principales de muchos Centros de Formacién de Personas Adultas es la
diferencia que existe entre las demandas vy la realidad. Esta diferencia tiene dos manifestaciones
distintas: la manifestacién verbal del solicitante en cuanto a sus intereses y necesidades, que en
numerosas ocasiones difiere de sus posibles intereses reales e incluso de sus posibilidades por
diferente percepcién entre sus conocimientos previos y la exigencia del nivel de formacion al que
opta; otra discrepancia se manifiesta entre la oferta que el Centro realiza de grupos de ensenanza,
niveles y horarios, y las demandas reales de los solicitantes que, con frecuencia, obligan a una mo-
dificacion sustancial de la oferta inicial del Centro.

Mediante los procedimientos previos de agrupamiento del alumno se intenta dar respuesta, prin-
cipalmente, a la cuestién organizativa. Y aunque la propuesta definitiva de itinerario formativo se
realizara al alumno en los primeros dias del curso escolar, también en esta fase se tendran en
cuenta algunos datos recogidos durante el proceso de matriculacion tras el trabajo del Servicio de
Informacion.

En este proceso se deben tener en cuenta los siguientes documentos:

* Solicitud.

» Matricula.

* Hoja de horarios.

» Comentarios sobre prevision de intereses y posibles niveles anotados durante el proceso de
informacion y matriculacion.

Durante este proceso se modifica la oferta creando tantos grupos, niveles, ensefianzas y horarios
como el personal del Centro lo permita, procurando dar respuesta a las solicitudes y a sus deman-
das concretas. Una vez finalizado el proceso se procedera a la publicacion de la oferta definitiva
del Centro con el listado de alumnos de cada uno de los grupos y, en su caso, listado de alumnos
en lista de espera clasificados por horarios solicitados. Los listados de algunas ensefianzas como
espanol y preparacion de la prueba libre de secundaria no distinguiran entre niveles, sino que todos
apareceran en un solo grupo y organizados con horarios, ya que es el proceso que se realizara en
los primeros dias del curso escolar el que finalmente junto a la propuesta de itinerario formativo
realizara la propuesta de nivel.
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Hasta la finalizacién de este proceso no se determina el nimero de grupos que existen de cada en-
sefianza, el horario y el nucleo en el que se imparte. De hecho, el horario del profesorado, si trabaja
de manana y/o tarde, o se tiene que desplazar a otro nucleo se desconoce hasta que se finalice
esta fase.

DETECCION DE INTERESES Y NECESIDADES.

El grado de abandono del alumno depende en buena medida de una correcta deteccion de intereses
y necesidades, junto a un correcto agrupamiento por niveles del alumnado. Otro elemento importan-
te en la ratio de abandono es la adaptacion a la disponibilidad horario del alumno, que debe haber
sido resulta en la fase anterior, mediante el proceso de agrupamiento previo. Esta fase se realizara
en los primeros dias del curso escolar mediante entrevistas individuales y pruebas objetivas de co-
nocimientos, completadas, en aquellos casos que existan dudas sobre la prueba de conocimientos,
con una nueva entrevista personal.

El proceso a seguir es el siguiente:

o Entrevista personal: recogida de datos generales, profundizacién sobre los intereses y
necesidades del alumno.

Los instrumentos a utilizar es la ficha de entrevista personal de Plan de Acogida. Los apartados
recogidos en la correspondiente ficha intentan profundizar en el conocimiento de los siguientes
aspectos:

*» Datos personales

» Perfil formativo en su pais (nivel de estudios alcanzado en su pais y conocimiento oral y escrito
con alguna lengua de origen latino)

* Disponibilidad horaria

» Tiempo de estancia en Espaia

* Nivel de contacto con espanoles

» Situacion laboral

* Motivacion e intereses

En cada uno de los apartados y en el informe final de entrevista se anotaran todos aquellos aspec-
tos que, aunque subjetivos, considere el entrevistador pueden ser interesantes tener en cuenta en
la propuesta final de itinerario formativo, siempre que incidan en cuestiones que sobre nivel, pre-
visible ritmo de aprendizaje, dificultades subjetivas u objetivas del alumno que puedan incidir en la
permanencia o abandono (interés de asistir a un grupo y horario al que asiste un amigo o familiar
que facilite su conciliacién laboral, amigos que facilitan el transporte,...), necesidades reales o sub-
jetivas, etc.
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Durante esta entrevista se realizara una aproximacion a los conocimientos previos del alumno con
la observacion de su nivel de comprensidn y expresion oral. Si el grado de comprension y expre-
sion oral es el adecuado se observara si el grado de expresion y comprension escrita es suficiente
para realizar la prueba escrita de conocimientos previos. Finalmente en el informe de la entrevista
propondra la conveniencia de realizar la prueba escrita de conocimientos previos. En caso contrario
debe proponerse la inclusién en el grupo de acogida o alfabetizacion, segun determine el entrevis-
tador, de los grupos de aprendizaje del espafiol.
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PLAN DE ACOGIDA Y SEGUIMIENTO
ENTREVISTA PERSONAL

CENTRO DE EDUCACION PERMANENTE DE ADULTOS “PABLO FREIRE" DE EL EJIDO

DATOS PERSONALES
APELLIDOS NOMBRE
DNI/NIFIPASAPORTE FECHA NACIMIENTO
DIRECCION . CP - LOCALIDAD
NACIONALIDAD . TELEFONO
DATOS ACADEMICOS

TITULACION QUE POSEE

PAIS DE EXPEDICION DEL TITULD

HASTA QUE EDAD ESTUDIO
HASTA QUE CURSO ESTUDIO
ULTIMO ANO QUE ESTUDIO

¢ PORQUE DEJO DE ESTUDIAR?

4EN QUE IDIOMA REALIZO LOS ESTUDIOS?

L QuE IDIOMAS HABLAS?

LQUE IDIOMAS ESCRIBES?

DATOS LABORALES

EMPLEADO Ll Intensivo de mafiana

[] Jornada Partida

L) Turmos

L1 Nocturno
HORARIO ACTUAL DE TRABAJO
DESEMPLEADO Desde

MOTIVACION Y ESPECTATIVAS

LOuE RAZONES LO/A LLEVAN A
INSCRIBIRSE EN EL CENTRO?

{CUALES SON SUS
MOTIVACIONES ¥ ESPECTATIVAS?T

16
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o Prueba de conocimientos previos.

El objetivo es determinar el nivel de conocimientos del espafiol con el fin integrarlo en el nivel ade-
cuado de formacion o proponer otra opcion de ensefanza que conduzca a la obtencion de titulacion
académica.

Esta prueba solo la realizaran aquellos alumnos que han sido propuestos para ello durante la en-
trevista inicial.

La clasificacion de los alumnos por conocimientos previos del espafol finalizara con el encuadre en
uno de los siguientes niveles:

« NIVEL 0 6 ALFABETIZACION.
* NIVEL DE ACOGIDA.

* NIVEL INICIAL.

* NIVEL MEDIO.

* NIVEL AVANZADO.

Para la clasificacion en estos niveles se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

» Grado de comprensién oral

» Grado de expresion oral.

» Grado de comprensién escrita (entiende lo que lee)
*» Grado de fluidez lectora (lee sin entender)

* Grado de expresion escrita.

Cada uno de estas capacidades se evaluara del uno al cinco, tras lo que el alumno sera clasificado
en los anteriores niveles de ensefianza aplicando las siguientes plantillas elaboradas con este fin
por la Cruz Roja Espafola:

ALFABETIZACION ACOGIDA

Grado de comprension oral Grado de comprension oral

1 |2 |3 |4 |5 1 |2 |3 |4 |5
Grado de expresion oral Grado de expresion oral

1 |2 |3 |4 |5 1 |2 |3 |4 |5
Grado de comprension escrita (entiende lo que | Grado de comprension escrita (entiende lo que
lee) lee)

1 |2 |3 |4 |5 1 |2 |3 |4 |5
Grado de fluidez lectora (lee sin entender) Grado de fluidez lectora (lee sin entender)
1 |2 [3 |4 B 1 |2 [3 |4 |5
Grado de expresion escrita Grado de expresion escrita

1 |2 |3 |4 E 1 |2 |3 |4 |5
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NIVEL 1 NIVEL 2

Grado de comprension oral

Grado de comprension oral

1 |2 |3 |4 |5 1 E |3 |4 |5
Grado de expresion oral Grado de expresion oral

1 |2 [3 |4 E 1 |2 [3 |4 E
Grado de comprension escrita (entiende lo que | Grado de comprension escrita (entiende lo que
lee) lee)

1 |2 [3 |4 |5 1 |2 [3 |4 |5

Grado de fluidez lectora (lee sin entender)

Grado de fluidez lectora (lee sin entender)

1 |2 |3 |4 E 1 |2 |3 |4 |5
Grado de expresion escrita Grado de expresion escrita
1 |2 |3 | 4 |5 1 |2 |3 | 4 |5

NIVEL 3

Grado de comprension oral

4 |5

4 |5

Grado de comprension escrita (entiende lo que

1 |2 |3
Grado de expresion oral
1 |2 |3
lee)

1 |2 |3

Grado de fluidez lectora (lee sin entender)

1 |2 |3

Grado de expresion escrita

1 |2 |3

4 |5
4 |5
4 |5
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o Propuesta de itinerario formativo.

Esta fase finalizara con la emision de un informe individual y, en su caso, razonado sobre el itinerario
mas conveniente a seguir durante el presente curso escolar. Esta propuesta puede presentar dos
opciones:

» Mantenimiento en el Plan matriculado inicialmente, por lo que solo propondra un nivel de ense-
fAanza y de agrupamiento segun otras variables como ritmo de aprendizaje, amistades, familia,
transporte, etc.

* Propuesta de Plan alternativo al que realiza la matriculacion. En este caso debera razonar los
motivos y si incluye una modificacion de asistencia a un horario distinto al solicitado, las cir-
cunstancias que lo aconsejan y la previsible posibilidad de asistir en ese horario derivado de la
informacion recabada en la entrevista.

4.- SEGUIMIENTO DE LA EVOLUCION DEL ALUMNADO DURANTE EL
CURSO.

Es importante un seguimiento de la evolucion del alumnado durante el curso escolar que aborde los
siguientes aspectos:

» Rendimiento académico y reclasificacion en otro grupo por motivos de desnivel dentro del que
asiste, laborales que han alterado su disponibilidad horaria y motivos familiares.

Durante el primer trimestre, el ultimo miércoles de cada mes, se realizara una sesién de evaluacion
en el seno los Equipos de Coordinacién Docente de cada una de las ensefanzas, se convocara una
sesion de evaluacion cuyo objetivo es analizar aquellos casos que por su asistencia, evolucién en
el ritmo de aprendizaje y modificaciones en la disponibilidad del horario disponible del alumno, sea
aconsejable modificar su adscripcién entre los distintos grupos.

Asistencia regular del alumno o, en su caso, deteccion del abandono. El objetivo es mantener la mo-
tivacion del alumno y detectar el abandono. Con este fin, al menos una vez cada 15 dia durante los
primeros tres de meses del curso escolar y siempre que un alumno falte mas de tres dias seguidos
0 su asistencia sea muy irregular se le llamara por teléfono o se citara por el correspondiente tutor
con el fin de determinar las causas de esta falta de asistencia.
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